崇左市大新县消防救援大队政府专职消防文员招聘公告
崇左市大新县消防救援大队按照德才兼备和公开、平等、竞争、择优的原则，现面向社会公开招聘政府专职消防文员3名（男女不限）。现将有关招聘事项公告如下：

招聘计划及职责：
防火文员岗位：2名，男女不限。

主要协助开展消防监督检查执法、消防宣传教育培训工作，配合完成消防宣传信息的采集和撰写工作;负责有关文字信息上报、公文讲话稿起草、数据材料汇总、档案收集整理、上传下达、会务保障等工作。（根据工作实际情况确定）

（二）会计文员岗位：1名，男女不限。

主要协助财务部门开展财务辅助性工作以及固定资产管理等工作。（根据工作实际情况确定）

工作性质特殊消防文员会有加班和战备值班及周末轮班。

招聘对象及条件：
(一)防火文员

1.拥护中国共产党的领导，热爱消防事业，具有良好的道德情操和心理素质、品行端正，服从命令，听从指挥，团队意识强，遵纪守法，无违法违纪记录；

2.形象气质佳，性格开朗活泼，富有朝气、积极向上，无口吃、重听、色盲、其他传染性疾病和慢性疾病，体检合格，能够适应拟任岗位工作；

3.年龄18-26周岁（具有专业技能等级或有特殊岗位资格的可适当放宽年龄），全日制大专及以上学历；

4.有较好的文字功底、写作能力和语言沟通能力，熟悉公文撰写、报表统计等办公室文秘工作，能熟练掌握运用word、excel、ppt等办公软件使用功能，能独立完成公文撰写、报表统计等任务；

5.同等条件下，有下列情况之一的优先招聘：

（1）获得招聘岗位相应、相关资格证书或职称的；

（2）全日制本科及以上学历的；拥有消防、汉语言文学、新闻学、传媒、平面设计、计算机等专业学历的；相关专业毕业且有1年及以上从业经历的；

图文编辑制作、摄影摄像、公文写作、口头表达、宣传活动策划、新媒体文案经验、计算机应用能力较强的；

（4）持C1及以上驾驶证者。
(二)财务文员

1.拥护中华人民共和国宪法，遵守国家法律法规，具有良好的政治素质和品行，具备吃苦耐劳的精神，服从管理，本人无犯罪记录，纪律观念较强，能够保守工作秘密；

2.具有正常履行职责的身体条件，五官端正，无口吃，无残疾，无色盲、色弱，无其他传染性疾病和慢性疾病，能够适应拟任岗位工作。

3.年龄18-30周岁，全日制大专及以上学历，且为会计、审计、财务管理等财经类相关专业毕业；

4.具有会计初级及以上职称，熟悉《会计准则》、行政事业单位会计制度及相关财务法律知识，能够独立处理基本会计业务；

5.能熟练操作各类财务软件，熟练使用Word、Excel等各类办公软件；

6.全日制本科及以上相关学历，有政府单位会计相关经验者优先考虑。

(三)有下列情况之一者，不予招聘：

1.受过刑事处罚和被公安机关行政处罚过的；

2.具有犯罪嫌疑尚未查清的；

3.曾被辞退或者开除公职的。

薪资待遇：

（一）政府专职消防文员实行聘用制度，试用期2个月，试用期过后经考核合格，正式签订劳动合同。工资待遇按照《广西壮族自治区政府专职消防人员岗位设置及工资待遇保障标准》执行，按照学历、岗位对应相关档次等级标准，包括岗位工资、薪级工资、绩效工资、其他补贴和工会福利等，逐年晋升。逐年按照相关考核标准晋升基本工资档次等级标准。大专学历3800元/月起，本科学历4200元/月起(含社会保险缴费及住房公积金缴费)；
（二）其他福利：正式录用后，按规定缴纳社会保险费（包含养老保险、失业保险、工伤保险、医疗保险、生育保险、大病医疗保险）和住房公积金；

（三）正式签订劳动合同后，大队提供工作期间的一日三餐、住宿，服装由大队按标准统一发放；
（四）文员实行8小时上班制，享受正常周末、节假日轮休，工作满一年后每年享受10天带薪年休假；
（五）每年享受1次免费体检。

招聘程序：

本次招聘采取网上报名和现场报名相结合的方式同步进行，不收取任何费用。由大新县消防救援大队组织测试、面试、体检和政审，在上述各项测试、考核均达标人员中择优确定聘用名单。

(一)报名时间：2022年6月29日起，直至招满为止。

(二)现场报名地址：大新县桃城镇文昌西路4号（城南区桃城派出所旁）大新县消防救援大队二楼办公室。填写《大新县消防救援大队政府专职消防员（文员）报名登记表》（附件1），并提供相关报名资料。对提供虚假报名信息者取消报名资格。

(三)网上报名地址：填写报名登记表(需附有近期电子照片)发送至大新县消防救援大队邮箱dxxfbgs@163.com，邮件标题为“【应聘】姓名+岗位名称”。资料审核通过后，大队将以电话的方式通知报名人员到指定地点参加面试，接通知后，携带相关资料，按时到大队接受面试。

（四）所需相关资料

1.《大新县消防救援大队政府专职消防员（文员）报名登记表》（附件1）
2.本人身份证、毕业证(学位证)和其他相关证件原件及复印件各一份；

3.近期免冠蓝底1寸照2张。
(五）公告中未尽事宜可来电咨询

办公室电话：0771-3623313。

（咨询时间：工作日上午8:00-12：00，下午15:00-18:00）
备注：招聘信息最终解释权归大新县消防救援大队所有。                            

 大新县消防救援大队

                                2022年6月29日

