
 

 

  

 

 

 

姓 名：聂石梅 

学 院：经济与管理学院 

专 业：人力资源管理 

学 历：本科 

性 别：女 

求职意向：人事助理 

联系方式: 13211385878 

1359689455@qq.com 



  
 

广西新中产业投资有限公司 

公司简介： 

广西新中产业投资有限公司( 以下简称“新中公司”)是主要由新加坡太平船务有限公司在

广西南宁市投资成立的中外合资公司，致力于中新( 重庆)战略性互联互通示范项目框架下’南

向通道”建设。公司将投入 100多亿元在广西壮族自治区首府南宁市建设“中新南宁国际物流

园”，利用太平船务丰富的物流产业资源，引进新加坡先进的管理理念，把园区打造成为国际化

的高端物流综合服务平台、跨境电子商务贸易平台和国际物流人才培育高地。物流园规划建设

有保税、配套产业、产品服务、智慧物流等大型现代化、专业化的生产和综合服务区以及配套

生活区。 

新中公司将竭尽全力为实现中央赋以广西的“三大定位”和把南宁打造成为“一带- - -路”

国际物流网络重要节点作出应有的贡献。如果您对公司未来发展也充满期待，诚邀您加入我们

的团队，共创美好前景! 

招聘岗位：人事助理 

职位要求： 

岗位职责: 

1、负责管理员工考勤，每月汇总考勤数据; 

2、负责员工入、转、调、离等人事手续的办理，劳动合同签订及档案管理; 

3、负责筛选简历、预约面试、维护招聘网站，跟踪招聘:进度，按时完成招聘计划及满足用人

需求;4、协助实施绩效考核等相关工作;5、完成上级安排的其他工作。 

任职资格: 

1、2019级本科毕业生，人力资源管理专业毕业; 

2、有人事岗位实习经验，并有在校担任组织干部、活动策划人等经历者优先; 

3、活泼开朗、容易相处、工作认真负责、热爱人力资源管理工作。 

 

联系方式：李先生 

联系电话 0771-5678283 

招聘邮箱：sgidpl@163.com(投递格式：姓名+学校+专业+投递岗位) 

公司地址：广西南宁青秀区朱瑾路 

mailto:sgidpl@163.com


求职信 

尊敬的张三经理： 

    您好！ 

我在 58同城网站上获悉贵公司招聘人事助理一职，我对此职位很感兴趣，希望应聘该岗位工作。 

我是广西民族师范学院经济与管理学院人力 16 级毕业生，中共党员。主修课程为招聘与录用、

薪酬管理、员工关系管理、绩效管理、人力资源管理实训、会计基础等，获得了学士学位证书，具备

了扎实的专业基础知识、系统的掌握了人力资源六大模块等有关理论。在校期间，在学习上：努力学

习、成绩优异，曾连续两年获得国家励志奖学金、连续两年获得校级奖学金，荣获全能优异奖、三好

学生、优秀学生干部、优秀共青团员等荣誉称号；在工作上，我曾担任经济与管理学院学生会纪检部

部长一职，带领成员 11人，主要负责学院学生考勤工作、学院教室卫生安排、管理 25人的教室评比

员队伍，在任职期间，带领部门 11 名成员承办了经济与管理学院会计技能大赛、美食街等活动。这

项工作锻炼了我的组织能力、语言表达能力、情绪管理能力，使我在工作上更加细心、耐心，提高了

我的抗压能力。同时我也培养了自己多方面的技能，获得了多项证书：计算机二级、英语四级、人力

资源三级。在 2018.7-2018.9 广东中山纬创科技园实习，负责培训新员工关于主机组装的知识：                               

在 2017.4 月到南宁长江企业投资集团有限公司崇左分公司实习，负责旅游名品展销会宣传工作，这

两次实习工作使我积累了工作经验。 

我希望贵公司能给我一个机会，如果我得到了这份工作，我将认真负责的去学习、尽快适应岗位。 

期待与您的面谈。 

祝您事业高升、工作顺利。 

 

附件：1.个人简历 

      2.学校毕业证书复印件 

      3.相关荣誉证书 

 

求职人 聂石梅 

2019年 5月 20日 



  

个人简历 
姓 名：聂石梅                    毕业院校：广西民族学院           

学 历：本科                      专 业：人力资源管理专业           

政治面貌：预备党员               籍 贯：广西梧州 

年 龄：21 岁                     性 别：女                                          

联系电话：13211385878          邮 箱：1359689455@qq.com 
 

校外实习 2018.7-2018.9       广东中山纬创科技园实习                               

工作内容：负责培训新员工关于主机组装的知识                                 

2017.4   南宁长江企业投资集团有限公司崇左分公司 

工作内容：负责旅游名品展销会宣传工作 

校内实践 2017.9-2018.6   广西民族师范学院经济与管理学院学生会  纪检部 部长 

 
 任期一年，带领部门 11 人 

 组织开展会计技能大赛、美食街等活动 

 负责学院学生班级考勤工作、汇总各班级学生考勤情况 

 负责安排学院教室卫生工作、负责管理 25 人教室评比员队伍 

2017.9-2020.6   经济与管理学院人力资源管理 162 班     副班长 

 连续三年担任班级副班长 

 任职期间带领 3 名队员参加校级辩论赛、院级辩论赛、分别荣获三等奖、 

 一等奖 

 带领 3 名同学参加田径运动会女子接力赛等活动，并取得校级第三名、 

 院级第一名的成绩 

技能 计算机/英语/人力资源管理三级 

全国计算机二级，熟练使用 office 等办公软件 

人力资源管理三级，了解并掌握人力资源管理相关知识 

英语四级，可以阅读一定程度的文章、邮件 

荣誉奖励 所持证书：计算机二级、英语四级、普通话二甲、人力资源管理三级 

 荣誉奖励：2017 年——2018 年年度国家励志奖学金、 

2016年——2017年年度国家励志奖学金、2017年——2018年年度校级奖学金、

2016 年——2017 年年度校级奖学金、2018 年度校级三好学生、 

2018 年度全能优异奖、2017 年度校级优秀学生干部、2017 年校级三好学生、 

2018 年度校级优秀共青团员、校园第二届“职业人生”综吅实力 PK 赛优秀奖、

2017 年度校级辩论赛三等奖 

 

本人性格开朗，待人友好，能吃苦耐劳尽职尽责，有耐心，学习刻苦认真,成绩优

秀，品学兼优，连续两年获得国家励志奖学金、学校奖学金。为人积极进取,勇于

挑战，有较强的团队精神、抗压能力和强烈的责任感。 

 

自我评价 



就业推荐表 

 



 



 

 



 

荣誉证书 



 

 

 



 

 



 

 

 



 

 

 
 



 

 

 


