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简 

历 

姓名：韦珊 

专业：人力资源管理 

毕业院校：广西民族师范学院 

联系电话：138786423401 

联系邮箱：1906387580@qq.com  



招聘简章 

 



 

求职信 

尊敬的李华经理 

您好！ 

近日在广西人才招聘网站上看到贵公司的招聘广告，获悉贵公司正在招聘一

名人力助理，我对此职位很感兴趣，希望能应聘该岗位。 

我是广西民族师范学院的一名毕业生，是一名中共党员，所学的专业是人力资源

管理，并取得了相关学士学位证书，专业所学的课程有《招聘与录用》、《绩效管

理》、《薪酬管理》、《培训与开发》、《应用文写作》、《组织行为学》，在各门的课

程考试中取得了较好的成绩。在校期间通过了全国大学生英语四级，计算机二级，

人力资源师三级，普通话二级甲等。同时获得了校级辩论赛三等奖，崇左市第一

书记产业联盟“一村一品”旅游名品展贸会活动工作中担任志愿者并获得“优秀

志愿者”称号，广西民族师范学院“优秀学生干部”,广西民族师范学院”优秀共青

团员”等称号。在校期间还参加了社团活动，担任经济与管理学院易班的副站长，

我从中获得了良好的组织协调能力和沟通能力。 

在暑假期间，我去广西南宁移动和南硕建设发展有限公司实习，这使我的沟

通能力得到了很大的提高，也了解到公司绩效考核的情况，使我对人力资源管理

的工作更加熟悉。 

       

应聘人：韦珊 

日期：2019 年 3 月 10 日 

 

  



个人简历 

姓名：韦珊             政治面貌：中共预备党员 

性别：女               毕业院校：广西民族师范学院 

年龄：22 岁            专    业：人力资源管理 

学历：本科             求职意向：人力资源劣理 

籍贯：广西南宁         联系电话：13878642401 

 

 
 

邮   箱：1906387580@qq.com 

教育经历 

Education Background 

 

 

2016.9 至 2020.6   广西民族师范学院   人力资源管理  学士学位 

实践经历 

Project Experience 

 

 

2016.6 至 2016.9   广西南宁市移劢公司   话务员 

 电话联系客户，看其是否需要办理优惠业务 

 接听客户的业务咨询电话 

 每月完成一定的业务量 

 将需要办理网线安装的 

2017.6 至 2017.8  广西南硕建设发展有限公司     资料员 

 用电脑整理招标资料 

 整理好公司的材料进行归档 

2017.4         崇左市第一书记产业联盟“一村一品”旅游名品展贸会        志愿者 

 到崇左市区周围发放一村一品”旅游名品展贸会传单，向过路人介绍展销会的内容 

 到展销会当天负责摆放展销会的农产品 

 引导展销会的参加人员入席 

个人技能 

Personal Skills 

 

 

英语技能： 通过全国大学生英语四级考试 拥有一定的听说读写能力  

IT 技能：通过全国计算机等级考试二级     掌握 Word，excel 等办公软件的应用 

专业技能：通过人力资源管理师三级 考试  基本掌握人力资源管理专业知识               

普通话技能：普通话二级甲等        

个人荣誉 

Personal Honor 

 

 

 校级辩论赛三等奖 

 广西民族师范学院“优秀共青团员” 

 广西民族师范学院 “优秀学生干部” 

 广西民族师范学院“优秀宿舍评比员” 

 崇左市第一书记产业联盟“一村一品”旅游名品展贸会“优秀志愿者” 

 

 



 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


