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自荐信

尊敬的经理
您好！
我在58同城招聘网获悉贵公司招聘人力资源管理助理一职，我对该职位非常的感兴趣，希望能够应聘该岗位工作。
我毕业于广西民族师范学院，是一名人力资源管理专业的应届毕业生，在校期间，通过努力学习和刻苦学习获得了人力资源管理学士学位。大学四年，我主修的课程主要有《人力资源管理》、《工作与分析》、《薪酬管理》、《经济学》、《培训与开发》、《计算机应用》等学科，牢牢掌握了本专业的基础知识和基本技能。精通计算机WPS、WORD文档、电子表格的操作运用。在校期间还曾获得《国防安全》竞赛第一名；全国百科知识一等奖；决赛三等奖；计算机竞赛二等奖。
大学期间，我曾在深圳金华商务酒店人事部有过三个月的人事助理工作经验；曾在崇左市人力资源保障局兼职整理人事档案和制作相关的报表等。我有信心可以做好人力资源管理助理这一职位的工作，希望您能够给我一个机会。
期待与您的见面。
祝您事业顺利，步步高升！
求职人 韦忠福
2018年11月18日
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附件1
广西民族师范学院2020届毕业生就业推荐表
	基本

情况
	姓    名
	韦忠福
	性    别
	男
	民  族
	侗族
	一寸

彩色

照片

	
	出生年月
	1997.3.5
	政治面貌
	群众
	籍  贯
	广西融水
	

	
	在校期间任职情况
	生活委员
	

	教育

背景
	专    业
	人力资源管理
	毕业年月
	2020.6
	

	
	学历、学位
	本科、学士

	外语语种
	英语
	

	
	外语水平
	有一定写作能力
	计算机水平
	一级

	专长
	篮球、乒乓球、排球、跳绳、游泳

	在校

期间

获得

奖励
	《国家安全法》竞赛一等奖
2019年经管学院院篮球赛第一名
全国艾滋病知识竞赛三等奖
全国百科知识竞赛初赛一等奖、决赛三等奖


	在校

期间

社会

实践

情况
	2017.7至2017.9深圳万宝公司流水线
2018.7至2018.8崇左万家丽推销员


	综合素质评价
	学院盖章：       年     月    日

	学校

推荐

意见
	盖章：     年     月    日

	联系方式
	毕业生
	通讯地址
	广西民族师范学院
	邮 编
	532400

	
	
	电子邮箱
	2359605523@qq.com
	电 话
	18778826674


附件二：

姓    名：韦忠福           


邮    箱：� HYPERLINK "mailto:454045887@qq.com" �454045887@qq.com� 


联系电话：13737190713      


毕业学校：广西民族师范学院 





自我评价





工作经验





学习经验





基本信息





意向岗位





教育背景





姓    名：韦忠福           性    别：男


出生年月：1997.3           籍    贯：广西融水


学    历：本科             年    龄：21          


联系电话：13737190713      电子邮件：2359605523@qq.com





广西民族师范学院        人力资源管理     本科


获奖证书： ▽ 《国家安全法》一等奖  ▽多次获得校级、院级篮球赛优秀裁判


▽ 计算机一级  





人事助理








2016年至2018年曾担任过班级干部，对于责任感有一定的体会；


2016年至2017年担任人力资源管理协会公关外联部助理，参与劳动合同法的组织。








2016年暑假曾柳州银鲨酒店担任前台助理；


2017年暑假曾做过流水线员工；


2018年暑假曾做过家具厂推销员








1、工作认真负责,不推卸责任；能承受工作中的压力； 具有团队精神，能与同事，其它部门积极配合； 服从性好,能与上司保持良好的沟通，尊重上司的安排； 


3、本人性格活泼开朗，性格随和乐观，积极向上，与人相处和睦融洽，有较强的沟通能力。在校期间担任班长一职，多次策划实施几次大型活动，拥有较强的组织能力和协调能力。


4、诚实、稳重、勤奋、积极上进，具有良好的感恩意识；勤勉务实，注重理论与实践的有效结合。 











