     简  历

历
求职：行政前台
姓名：黄馨苇
性别：女
学院：政治与公共管理学院
专业：行政管理
电话：18307759722
邮箱：605480434@qq.com

[image: ]
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         黄馨苇     求职意向：行政前台
年    龄：22               身     高：170
学    历：本科             籍     贯：广西玉林
专    业：行政管理         电     话：18307759722
政治面貌：共青团员          邮     箱：605480434@qq.com教育背景

[image: }3{AJ%RCE7{6GEJ`@[Q~SFP]

2015年—2018年           广西南宁职业技术学院          物业管理（专科）
主修课程：沟通训练及技巧，现代企业管理学，物业管理公共关系，公文写作，物业管理企业财务会计，应用英语，小区规划与绿化技术应用，设备设施应用及管理，房屋维修与预算，物业法律法规，物业经营管理，物业管理心理学，物业信息管理，物业企业人力资源管理





2018年—2020年            广西民族师范学院             行政管理（本科）
主修课程：法学概论，政治学原理，公共人力资源管理，管理学原理，城市管理学，公共经济学，新闻采访与写作实务，社会学，公共管理学，组织行为学，公共政策分析，社会保障学，应用文写作，行政职业能力测试，申论，新闻摄影与摄影实务



 
技能证书

实践经历
    本人性格乐观向上，待人友好，乐于助人，学习上严谨认真，且乐于与他人沟通交流进行相互学习，诚恳接受他人提出的建议；在这几年的校内外学习中，掌握到了一定的专业知识，对物业管理与行政管理也有一定的认识；且在大专期间，本人还参加了本学院的青年志愿者协会，积极参与义工活动，并担任协会中策划部副部长一职，大专实习期间去物业公司进行实习，这培养了我团队合作的意识与较强的责任感，对工作会认真负责。
社会经历
2016年7月—2016年9月在中国移动广西玉林分公司担任话务员
2017年11月—2018年6月在广东龙光物业公司广西分公司普罗旺斯小区担任楼栋管家
在校经历
2016年8月—2017年8月在学院青年志愿者协会担任策划部副部长
2017年1月在凤岭二中进行物业实训
2017年6月在校内参与印象物业公司与粤华物业公司的项目交接工作
自我评价
[image: LYBK6K)R@Q$1KA](V~7O[CV]
[image: Y%KNQ006@)D54NQ[9O$%4$X]
普通话二级甲等证书              全国机械员证书               优秀志愿者
[image: NR~1~D`6{23TY19$NTEDYE9]

广西民族师范学院2020届毕业生就业推荐表
	基本
情况
	姓    名
	黄馨苇
	性    别
	女
	民  族
	汉
	[image: 图片1_mh1555237049690]

	
	出生年月
	1996.10.3
	政治面貌
	共青团员
	籍  贯
	广西玉林
	

	
	在校期间任职情况
	无
	

	教育
背景
	专    业
	行政管理
	毕业年月
	2020年6月
	

	
	学历、学位
	本科
	外语语种
	
	

	
	外语水平
	
	计算机水平
	

	通讯地址
	广西玉林市富林金桂丽湾小区
	邮 编
	537000

	电子邮箱
	605480434@QQ.COM
	电 话
	18307759722

	专长
	游泳

	在校
期间
获得
奖励
	

无





	在校
期间
社会
实践
情况
	



无



	综合素质评价
	


学院盖章：       年     月    日

	学校
推荐
意见
	



盖章：     年     月    日


备注：学业成绩请以学校教务处签章的成绩单为准（附背面）。
承诺：本人承诺该表所填内容真实、准确。如有不真实、不准确，本人愿意承担由此而产生的后果。
毕业生签名（手写）：                 

成绩单
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获奖证书

全国机械员证书
[image: mmexport1551787145318]
















全国普通话二级甲等证书
[image: 7D91E4B735D5674CC93D8D6476134A29]












优秀志愿者
[bookmark: _GoBack][image: BDF1736BFF518CEF8A18FF4C848B88E2]
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